
佐倉市立佐倉南図書館おはなし会ボランティア受入要領 

 

（趣旨） 

第１条  この要領は、佐倉市立佐倉南図書館（以下「図書館」という。）におけるおはな

し会ボランティア（以下「ボランティア」という）の受入に関し必要な事項を定めるも

のとする。 

 

（定義） 

第２条  この要領において、「ボランティア」とは、自発的な意思に基づき、その知識・

技能・労力等を図書館において無償で提供する者又は団体をいう。 

 

（活動時間及び活動場所） 

第３条 活動時間は、原則として図書館開館日の９時から１６時の間とする。 

 

２ 活動場所は、原則として図書館又は佐倉南図書館長（以下「館長」という）が指定す

るものとする。 

 

（活動内容） 

第４条 ボランティアは、図書館と緊密な連携のもとで、次の活動を行うものとする。 

 （１）図書館におけるおはなし会で、図書館所蔵資料を利用して、絵本の読み聞かせ、

ストーリーテリング、ブックトーク、わらべ歌、手遊びの実演を行う。 

 （２）その他館長が適当と認めたこと。 

 

第５条 ボランティアは、ボランティア活動の内容を佐倉南図書館おはなし会ボランテ 

ィア活動日誌（別記第１号様式）に記録し、館長に提出しなければならない。 

 

（登録等） 

第６条 ボランティアは、以下の要件を満たす団体とする。 

 （１）団体構成員が３名以上であり、うち２名は市内に在住、在勤、在学であること。 

 （２）団体として、常にスキル向上に努めていること。 

 

２ ボランティア活動を希望する者は、佐倉南図書館おはなし会ボランティア登録用紙（別

記第２号様式）、佐倉南図書館おはなし会ボランティア活動者名簿（別記第３号様式）を、

館長に提出しなければならない。 

 

３ 館長は、前項の申請書の提出があったときは、これを審査し、適当と認めるときは、

佐倉南図書館おはなし会ボランティア登録台帳（別記第４号様式）に登録するとともに、

佐倉南図書館おはなし会ボランティア登録証（別記第５号様式）を交付する。 

 

４ 登録期間は、登録した日の属する年度の末日までとする。 



 

５ ボランティアは、年度途中において登録内容に変更が生じた場合は、佐倉南図書館 

おはなし会ボランティア登録内容変更届（別記第６号様式）、佐倉南図書館おはなし会ボ

ランティア活動者変更届（別記第７号様式）を館長に提出しなければならない。 

 

（遵守事項） 

第６条 ボランティアは、活動を行うにあたっては次の各号を遵守しなければならない。 

（１）図書館の館内規則等を遵守し、職員と協力すること。 

 （２）ボランティア活動中に知りえた個人情報を他に漏らさないこと。なお、活動を終

了した後も同様とする。 

 （３）特定の政治活動、宗教活動又は営利活動を行わないこと。 

 （４）公共の利益に反し、又は反する恐れのある行為をしないこと。 

 

（辞退及び登録の取消） 

第７条 ボランティアは、自己の都合により、ボランティアの登録を辞退しようとすると

きは、倉南図書館おはなし会ボランティア辞退届（別記第８号様式）を館長に提出しな

ければならない。 

 

２ 館長は、ボランティアが遵守事項を守らないなどボランティアとして活動が不適当と

認めるときは、登録を取り消すことができる。 

 

３ 館長は、ボランティアの辞退及び取り消しにあたり、佐倉南図書館おはなし会ボラン

ティア登録取消通知書（別記第９号様式）を発行するものとする。 

 

（その他） 

第８条 この要領に定めるもののほか、ボランティアの活動に関し必要な事項は、館長が

別に定める。 

 

附 則（令和７年１２月１７日決裁佐教南図第７７号） 

この要領は、令和７年１２月１７日から施行する。 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別 記 

第１号様式 

佐倉南図書館おはなし会ボランティア活動日誌 

 

年月日 活動内容 団体代表者名 団体参加人数 

    

 

【プログラム】 

 

【特記事項】 

確認印 



別 記 

第２号様式 

佐倉南図書館おはなし会ボランティア登録用紙 

 

佐倉市立佐倉南図書館長あて 

年  月  日 

  

（ふりがな） 

団体名 

 

 

 

 

代表者 

（ふりがな） 

氏名 

 

 住所 

 

 

 電話番号 

 

 

 

構成員数 

 

 

            名 

 

 

活動希望日時 

（希望時間帯

に〇） 

 

曜日 

 

 火 

 

 水 

 

 木 

 

 金 

 

 土 

 

 日 

 

 

午前 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

午後 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

活動内容 

 

 

おはなし会の対象年齢・実施方法（例・・読み聞かせ中心など）を 

記入してください。 

 

 

 

 

 

  

   

＊別紙「佐倉南図書館おはなし会ボランティア活動者名簿」を添付してください。 

 

 

 

 



別 記 

第３号様式 

佐倉南図書館おはなし会ボランティア活動者名簿 

年  月  日 

 

団体名                    

 

 氏名 住所 電話番号 

１    

２    

３    

４    

５    

６    

７    

８    

９    

１０    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別 記 

第４号様式 

佐倉南図書館おはなし会ボランティア登録台帳 

 

 団体名 代表者名 活動場所 

１  

 

  

２  

 

  

３  

 

  

４  

 

  

５  

 

  

６  

 

  

７  

 

  

８  

 

  

９  

 

  

１０  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別 記 

第５号様式 

佐倉南図書館おはなし会ボランティア登録証 

 

  年  月  日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

団体名 

（代表者名） 

 

住 所 

 

 

電話番号 

 

 

 

  

上記の団体は、佐倉南図書館おはなし会ボランティアとして登録したことを 

 証明します。 

   

   

                          佐倉市立佐倉南図書館長 

 

 

 

 

 

 

 



別 記 

第６号様式  

佐倉南図書館おはなし会ボランティア登録内容変更届 

 

年  月  日 

 

佐倉市立佐倉南図書館長宛て 

 

団体名 

 

代表者名 

 

 下記のとおり変更がありましたので、届けをします。 

 

変更事項 

 

変更前 変更後 

団体名 

 

  

団体の代表者の氏名 

 

  

団体の代表者の住所 

 

  

団体の代表者の電話番号 

 

  

活動場所 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別 記 

第７号様式  

佐倉南図書館おはなし会ボランティア活動者変更届 

 

年  月  日 

 

佐倉市立佐倉南図書館長宛て 

 

団体名 

 

代表者名 

 

 下記のとおり変更がありましたので、届けをします。 

 

変更事項 

 

変更前 変更後 

活動者の合計人数 

 

  

新規活動者人数 

 

  

活動者辞退人数 

 

  

活動者の住所・電話番号

変更人数 

  

 ＊別紙「佐倉南図書館おはなし会ボランティア活動者名簿」を添付してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別 記 

第８号様式  

佐倉南図書館おはなし会ボランティア辞退届 

                   

年  月  日 

 

佐倉市立佐倉南図書館長宛て 

 

団体名 

 

代表者名 

 

 下記の理由により、佐倉南図書館おはなし会ボランティアとして活動が出来なくなりま

したので、辞退します。 

 

 

記 

理 由                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別 記 

第９号様式 

佐倉南図書館おはなし会ボランティア登録取消通知書 

 

  年  月  日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

団体名 

（代表者名） 

 

住 所 

 

 

電話番号 

 

 

 

  

上記の団体は、佐倉南図書館おはなし会ボランティア登録の取消を通知します。 

 証明します。 

なお、佐倉南図書館おはなし会ボランティア登録証が未返却の場合は、ご返還 

ください。 

   

                      佐倉市立佐倉南図書館長 

 

 

 

 

 

 

 


