
「利用状況」の使い方 
 

ログイン後に利用できる機能です（パスワードを発行していないかたは利用できません）。 

 

 

現在借りている資料と予約中の資料が確認できます。 

 

借りている資料の貸出期間延長ができます。 

   ＊予約が続いている資料や、返却期限を過ぎた資料、一度延長した資料など、延長できない資

料もあります。 

   ＊延長期間は、手続きをした日から１５日間です。 

 

予約した資料を順番予約（指定の資料を指定の順番で確保できる機能）ができます。 

＊上下巻など、順番によみたい資料を予約する時に便利です。下巻の順番が早くても、上巻が確保

できるまで、下巻は用意されません。 

＊セットで届く予約ではありません。例えば、上巻がご用意できた直後に下巻もご用意できれば、

上下巻がそろった状態でのお貸出になります。逆に、予約件数が多い場合などは、上巻の利用が

終わっても、下巻がしばらくご用意できない場合もあります。 

＊未所蔵の資料（カウンターでのみリクエスト可）も、順番の設定ができますが、他市町村等から

借用する資料等に関しては、順番通りにご用意できない場合があります。 

 

予約中の資料の取り消しができます。 

＊受け取り可能となっている資料の取り消しはできません。その場合は、受け取りを指定した

図書館へご連絡ください。 

 

  受取館の変更ができます 

   例えば、予約時に受取館を誤って指定してしまった場合などに受取館の変更ができます。 

   ＊受け取り可能となっている資料の受取館の変更はできません。その場合は、現在受取館とな

っている図書館へご連絡ください。 

  



 

借りている資料と予約中の資料を確認するには．．． 

「利用状況」を選択すると、右側画面上部に貸出中の資料、下部に予約中の資料が表示されます。 

   ☆予約資料の状況を確認するには、予約中の資料の画面から、「状態 予約順位」をご覧くだ

さい。 

 

 

 

 

 

 

＊資料の状態について 

「受取可」．．．資料が用意できています。予約有効期限日（＝図書館で取り置きをしておく期

限）を確認し、期限までに予約をしたかたの貸出カードをお持ちのうえ（カー

ドがあれば、代理のかたでも受け取りが可能）、図書館へご来館ください 

「予約中」．．．順番待ちの状態です。「予約中」の下に表示される数字が、現在の順番です。 

「回送中」．．．確保した資料を、受け取りを指定した図書館へ搬送中、または次回の搬送日に搬

送する状態です。「回送中」でも、搬送便の都合上、即日にご用意できるとは限

りません。「受取可」となってからご来館されることをお勧めします。 

 

  

１．「利用状況」を選択しま

す 

２．画面上部に、貸出中の資料とその状況

（返却期限など）が表示されます 

３．画面下部に、予約中の資料

とその状況（予約順など）

が表示されます 

この欄の上段が資料の状

態、下段が予約順位です 

この欄の上段が予約日、

下段が予約有効期限日で

す。予約有効期限日は貸

出しが可能になった資料

にのみ表示されます 



借りている資料の貸出期間を延長するには．．． 

  １．貸出中の資料から、延長したい資料をチェックし、「貸出延長」をクリックします。 

    ＊延長ができない資料には、「状態 備考」欄に、「貸出中（延長不可）」と表示されます。 

 

 

 

 

２．延長が受付されます。 

＊この画面では、３月１６日に、３月２７日返却予定の資料を延長手続きしています。 

この場合、３月１６日から１５日間の延長で、返却期限日は３月３０日となります。 

 

 

 

  

１－１．延長したい資料をチェックします 

１－２．貸出延長」をクリックします 

＊延長の手続が受付されたという

表示です 

＊延長後の返却期限日は、すぐにはデータとして

反映されません。時間をおいてご確認ください 



予約した資料を順番予約するには．．． 

  １．予約中の資料の画面下に表示されている「予約受取順指定」をクリックします。 

 

 

２．予約受取順を指定したいグループを指定します。予約中の本（資料左側に「▼」マークが表

示されます）に限り予約受取順指定ができます。グループはＡ～Ｅまで、５つ指定できま

す。 

    ここでは、『騎士団長殺し』の第１部と第２部の受取順を指定してみます。 

３．「登録」をクリックします。 

 

 

  

２．「▼」をクリックし、予約受取順を指定したいグ

ループを指定します 

  ＊Ａ～Ｅまで、最大で５つのグループ分けがで

きます 

１．「予約順受取指定」をクリックします 

  ＊状態が「受取可」になっている資料

は順番指定できません 

３．グループを指定した後、

「登録」をクリックします

（受取順の指定は、以降の

操作になります） 



４．受取順指定画面に移動します。セット欄右の「受取順」を確認し、順番を変更したい場合は、

画面下「受取順指定」をクリックします。 

 

 

 

５．「↑上へ」をクリックすると順番が上位に、「↓下へ」をクリックすると順番が下位に変更さ

れます。順番を指定したら、「登録」をクリックすると、順番の変更が完了します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

順番を指定したら「登録」をクリックします 

「↑上へ」をクリックすると、 

順番が上位になります 

「↓下へ」をクリックすると、 

順番が下位になります 

順番を変更したい場合は

「受取順指定」をクリックし

ます。そのままの順番でいい

場合は、クリックする必要は

ありません 

「受取順」を確認します 



  予約中の資料を取り消しするには．．． 

  １．予約を取り消したい資料をチェックします 

  ２．画面下部の「予約取消」をクリックします。 

 
 

 

 

  受取館の変更をするには．．． 

１． 受取館を変更したい資料の隣に表示されている予約館にあるｖのマークをクリックし、表示

された図書館名から、受取をしたい図書館を選択します。 

２． 「予約内容変更」をクリックします。 

 

 

２．「予約取消」をクリックします 

１．予約を取り消したい資料をチェックします 

１． 予約館の隣に表示されている「ｖ」をクリック

すると、各図書館の名前が一覧で表示されます

ので、変更したい図書館を選択します 

２． 「予約内容変更」をクリックします 


